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PROCEDIMENTO PARA FIRMAR O CONVÊNIO DO SINDEC ENTRE O ESTADO E O MUNICÍPIO

1) O município interessado em firmar o convênio do SINDEC - RS com o Estado deverá enviar um ofício ou e-mail, manifestando o interesse para o PROCON ESTADUAL.

2) De posse do ofício ou e-mail, o PROCON ESTADUAL deverá enviar a minuta do termo de adesão para ser preenchida pelo município interessado.
3) Após o preenchimento da minuta pelo município, esta deverá ser devolvida ao PROCON ESTADUAL para os demais trâmites necessários. 
4) Com a minuta devidamente preenchida pelo município, o PROCON ESTADUAL montará o processo, o qual será composto dos seguintes documentos:
a) Resumo explicativo dos motivos do termo de adesão ao SINDEC para a Governadora.
b) Ofício ou e-mail recebido do município solicitando a adesão.
c) Minuta do termo de adesão devidamente preenchida.
6) Após montado o processo, seguindo a ordem acima elencada, este será cadastrado no SPI (Sistema de Protocolo Integrado) e encaminhado à Secretaria da Justiça e do Desenvolvimento Social - SJDS para os trâmites seguintes.
7) O prazo para retorno do processo da SJDS é de, aproximadamente, 40 dias. Retornando o processo da SJDS, será providenciada pela Coordenadora Executiva do PROCON ESTADUAL, a data do evento para a assinatura do TERMO DE ADESÃO AO SINDEC, ficando a cargo desta verificar com o Secretário o agendamento da referida data de assinatura.

8) Marcada a data do evento pela Coordenadora Executiva do PROCON ESTADUAL, o município será comunicado dos dados do evento, devendo confirmar, antecipadamente, a presença do prefeito ou representante legal, devidamente credenciado com uma procuração outorgando a este os termos de representação e direitos para a assinatura do termo de adesão.
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